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KOZICINSKY KLABANEK — LESNi MATERSKA SKOLA

Provozni a Skolni rad Lesni materské skoly Kozicinsky Klabanek

Udaje o zatizeni

Provozovatel: Spolek pro Rozvoj ¢asti mésta Pribram Kozicin
Sidlem: Kozic¢in 13, Pfibram, 26101

IC: 22842934

Bankovni spojeni: 2601189637/2010

Piedseda: MUDr. Martina Capkova

Email: martina.broumova@seznam.cz

Koordinator LMS: Eva Ostfizkova

Email: evita.ostrizkova@seznam.cz

Popis zafizeni
Typ Skoly: Lesni materska skola s celodennim provozem

Kapacita: 15 déti
1 tfida
Vékové smiSené sloZeni tfidy 3-6 (7) let

Personal: 3 pedagogicti pracovnici, 1 provozni zaméstnanec
Provozni doba: od 7:30 do 16:00 hod

Provozni podminky: Maringotka (14m2) s krytou terasou slouZi jako zazemi Lesni materské Skoly. Je
uréena pro odpocinek déti, jako Satna a prostor k uloZeni pomucek a pfi nepfiznivych klimatickych
podminkach jako herna. Je vybavena lokdlnim topenim (kamny), prostfedky pro poskytnuti prvni
pomoci (Iékarnicka splnujici poZzadavky zotavovacich akci).

V blizkosti zazemi jsou 2 toalety napojené na Cisticku odpadnich vod, tekouci pitna voda a prostredky
osobni hygieny.

V prirodé je hygienickd potreba vykonavana v mistech k tomu uréenych (mimo herni prostor). K
zajisténi Cistoty mista je pouZita pouze k tomu urcena lopatka.

Dalsi mozné zdzemi se nachazi vdomeé ¢. p. 13, je vybaveno stolem, lavicemi, kuchynkou, kamny.
K dispozici jsou dalsi 2 WC.
V blizkosti LMS se nachdzi minifarma s drobnymi domdcimi zvitaty.

Vyuzivani zafizeni véetné pozemkd pro jiné aktivity: zaizemi LMS (maringotka) a hygienické zazemi
jsou vyuzivany vyhradné détmi z Lesni materské Skoly Kozicinsky Klabanek.

Zahrada a minifarma jsou k dispozici pro potfeby komunitniho centra Kozi¢insky Klaban, jako celku.
Provoz LMS a pohostinstvi je ¢asové oddélen. Provozy se neprekryvaji.
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Provoz LMS

Skolni rok je shodny s b&Znym gkolnim rokem. Ptedskolni vzd&lavani mé 3 roéniky. Do jedné tfidy
LMS jsou zafazeny déti z rGiznych ro¢nikd. PFi pfijeti ditéte do LMS stanovi Feditelka LMS po dohodé
se zakonnym zastupcem ditéte dny dochazky ditéte do LMS a délku pobytu.

Provoz v LMS je celoroéni, zadind kazdy den v 7,30 hod, koné&i v 16,00 hod. Od 7,30 hod je na
pracovisti jeden ,privodce” a provozni pracovnik. ,Prlivodce” pfijima vSechny déti, které pfijdou do
LMS. Druhy ,,privodce” pfichazi do LMS v 8,30 hod. Odpoledni sluzba ,priivodce” konéi v 16,00 hod,
po skonceni provozu je proveden zavérecny uklid.

Dochazka do LMS je moina v reZzimu 5 dni (pondéli-patek), 3 dny (pondéli-stteda) nebo 2 dny
(Ctvrtek-patek)

Obvykly p¥ichod déti do LMS je do 8,30 hod, jinak po dohodé s ,priivodcem”, dle aktudlni potfeby
rodica.

,Privodci“ LMS odpovidaji za dité od okamziku pfedani zakonnym zastupcem nebo jimi povéfenych
zastupcu azZ do chvile, kdy je zpét predaji zakonnym zastupclm ¢i osobé zmocnéné. Pokud se rodice
nechaji zastupovat, je tato skuteénost zaznamenana v p¥islusném formulafi vedeni LMS.

Pfi rannim pfichodu prebird dité osoba povérend provozovatelem (,privodce” ¢i jind doprovazejici
osoba). Provozovatel nezodpovida za dité, které mu nebylo osobné pfedano zakonnym zastupcem di
osobou zmocnénou ktomuto ukonu. K predani ditéte dochazi momentem podani ruky mezi
pedagogem ,prlvodcem” a zakonnym zdstupcem nebo jim zmocnéné osoby a poté ditétem.

Dité je preddno zpét pouze zdkonnému zdstupci nebo osobé zmocnéné, do konce provozni doby
LMS. Ptedani ditéte zpét probiha opét podanim ruky ditéti, zakonnému zastupci, ¢ osob& zmocnéné.
Minimalni vk osoby zmocnéné k vyzvedavani ditéte z LMS je 15 let.

Omluvy nepfitomnosti ditéte nahlasuje zakonny zastupce bez zbytecného prodleni po skutecnosti,
kdy mu je toto zndmo, nejpozdéji vsak do 8:00 hod dne, na ktery své dité omlouva.
ZpUsoby omlouvani nepfitomnosti dité: emailem, telefonicky nebo SMS.

Informace o pfipravovanych akcich v pribéhu roku (vylety, exkurze, kulturni programy) jsou vidy
v€as oznamovany na webovych strankidch Lesni matefské Skoly Kozicinsky Klabanek nebo
prostfednictvim e-mailu a na nasténce v zdzemi LMS. Doporucujeme zadkonnym zastupcéim nasténku
pravidelné sledovat.

LMS Kozi¢insky Klabanek neni v provozu b&hem $kolnich prazdnin, statnich svatkd a vikendd. Kromé
zminénych zaviracich dni je provozovatel opravnén zaviit LMS na dodate¢nych 5 dni v roce (tzv.
reditelské volno). Terminy feditelského volna jsou upfesnovany nejpozdéji jeden kalendarni mésic
pfed uzavienim LMS. Zvefejnéni prob&hne na webu LMS a zéroveri e- mailem zdkonnym zastupciim
prihlagenych déti. Uzavieni LMS béhem $kolnich prazdnin, statnich svatkd a dni Feditelského volna
nema vliv na kraceni pfispévku na provoz a skolkovné je tak hrazeno v plné vysi. Za tyto dny neni
mozné pozadovat nahradu.
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Denni plan - priblizny ¢asovy harmonogram dne

07,30 — 08,30 prichod déti, volna hra, ranni ¢innosti, péce o zvifata a rostliny, aktivity prevazné
venku, v pfipadé nepfizné pocasi v zazemi.

08,30 — 09,00 ranni kruh

09,00 — odchod do pfirody

09,00 — 10,45 — volné hrani v pfirodé/ presnidavka

10,45 - navrat, osobni hygiena, pohadka

11,30-12,00 obéd

12,30 — 13,00 vyzvedavani déti po dopoledni dochazce

12,30 — 14,30 odpocinek/ relaxace — spanek, individualni program pro predskolaky
14,30 — 15,00 svacina

15,00 — 16,00 odpoledni ¢innosti, volna hra

Vyzvedavani déti

,Privodce” LMS vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je pfevezme od zdkonného zastupce
nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je jim opét preda. Predat dité povérené osobé lze jen na
zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Zakonni zastupci nebo osoba povéFend vyzvedavanim jsou povinni vyzvednout dité z LMS nejdéle v
16,00 hod, kdy koné&i provozni doba LMS.

Osoba povérena vyzvedavanim je osoba uvedena zakonnym zastupcem v dokumentu ,, PIna moc pro
vyzvedavani ditéte z LMS“ Dokument obsahuje zdkonnym zéstupcem vyplnéné potfebné udaje o
osobé, kterd je rodici opravnéna dité z LMS odvést. Tato osoba nesmi byt mladsi 18 let.

Vyzvedavani déti z LMS je mozné po obédé nebo po odpoledni svaciné. Ve vyjimeénych pfipadech je
mozno dité vyzvednout i v jinou dobu, jen po domluvé s ,privodci“.

Nastane-li situace, kdy dité nikdo z LMS nevyzvedne ve stanovenou dobu, ,privodce” se neprodlené
pokusi kontaktovat nejbliz&i pribuzné ditéte a soucasné informuje i feditelku LMS.

V ptipadé vyjimeéné situace, kdy nebude zakonny zastupce schopen zajistit vyzvednuti ditéte v LMS
sebou samym nebo osobou opravnénou k vyzvedavani, je mozno dité, na zakladé souhlasu
zakonného zastupce, transportovat zaméstnancem LMS. Osobnim vozem za poufiti détské
autosedacky nebo jinym dopravnim ¢i vefejnym prostfedkem.
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Mimoskolni akce

Zakonni zastupci se mohou akci ucastnit, nenesou vSak odpovédnost za jejich pribéh. Potfebnou
dokumentaci pfi vyjezdech mimo bé&Zné navitévovand mista LMS preda ,prdvodce”, povéieny
organizaci, minimalné 3 dny pfed odjezdem vedeni LMS. Pfi nesplnéni této podminky nemdze byt
vyjezd realizovan.

Stravovani a pitny rezim

Dopoledni svacina (pfesnidavka) bude détem pfipravovana v LMS Kozi¢insky klabanek, dle zasad
zdravého stravovani. Presnidavka bude vydavana v pevné krabicce, stravovani bude probihat
v pfirodé.

Lahvi¢ku s pitim (min. 0,5 ) si nosi déti z domova. Dal3i pitny reZim je zajistén ze strany LMS.
K dispozici je Cista voda a caj v bio kvalité, neslazeny, s moZnosti dosladit medem. Na pravidelny pitny
rezim dohlizi ,pravodce”

Obédy a odpoledni svacdina pro déti jsou zajistovany ze zafizeni splfiujici podminky pro stravovani
déti. Dopravovany budou v jidlonosicich (termoboxech). Spolupracujeme s Materskou Skolou Podlesi.
Skolni jidelna je na zdkladé obdrzeného certifikatu opravnéna uZivat titul ,Zdrava $kolni jidelna“. Ke

stravovani prihlasuje dité zakonny zastupce.

V ptipadé intolerance na nékterou potravinu, se stravovani ditéte konzultuje s rodici.

Zasobovani pitnou vodou

Zdroj: z vefejného vodovodniho fadu
Kapacitni hlediska: bez omezeni

Zptisob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vymeéna pradla: spacdky, povleceni na polstare perou rodice jednou za 14 dni, ru¢niky jednou za
tyden, nebo v pfipadé potreby ihned

Manipulace s pradlem, skladovani pradla: pouzité lozni a osobni pradlo prebiraji rodice a odnaseji
domd. Cisté & pouzivané pradlo se uklada do platénych pytld, kazdé dité ma svij oznaéeny latkovy
pytel, aby se zabranilo zaménéni lozniho pradla (spacaka).
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Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcut

Zakonny zastupce ma pravo a povinnost
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- po dohodé s ,privodcem,, LMS byt pfitomen vychovnym a vzdélavacim €innostem

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ,privodcem” nebo vedenim LMS a pfispivat
svymi napady a ndméty k obohaceni vychovného programu skoly

- projevit jakékoli pfipominky k provozu LMS, ,privodci nebo vedeni LMS

- pozadat o individudlni Gpravu pravidel stanovenych v Provoznim a vnitfnim ¥adu LMS

Dité ma pravo:

- aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k Zivotu, lékarské
pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

- byt respektovano jako jedinec ve spoleCnosti (slusné zachazeni, pravo na pratelstvi, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

- na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym se svych rodica, pokud by mu
to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho maji radi, pravo na
pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku, ...).

- byt respektovano jako jedinec s mozZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrlst ve zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu
na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSsechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na
soukromi, ...).

- byt respektovéano jako individualita, kterd si tvofi sv{j vlastni Zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti, co
se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a Zit
svym vlastnim zplisobem, ...). (¢erpano z Umluvy o pravech ditéte)

Prava a povinnosti ucitelek, priprava na vychovné- vzdélavaci ¢innost

Pedagogicky pracovnik zodpovida za kvalitu vychovné a vzdélavaci prace. Pracuje v souladu se
Skolnim vzdélavacim programem. Dale prohlubuje své vzdélavani.

,Privodce” pfichazi do LMS minimalné 15 minut pied za¢atkem své vychovné &innosti. NemGze-li se
pro nemoc &i jiny zavazny dvod dostavit, ohlasi tuto okolnost véas vedeni LMS. Je povinen byt na
pracovisti v dobé své vychovné cinnosti a konzultacnich hodin, ucastni se konferenci. Pokud se
konference nem(zZe zucastnit, omluvi se predem, je povinen zjistit si vSechny informace. Z pribéhu
konference je pofizovan zépis, ten je nasledné v tisténé formé k dispozici v zdzemi LMS. Mezi déti
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nastupuje fadné pripraven, béhem vychovné prace neopousti tfidu. Na konci své pracovni doby
zkontroluje poradek ve v zazemi, na zahradé a uzavieni oken a dvefi v maringotce.

V srpnu v pripravném tydnu spolecné predloZi ,prlivodci” tfidni program na pristi Skolni rok. Rovnéz
stanovi konzultaéni hodiny pro zakonné zastupce.

,Privodce je otevien komunikaci s rodi¢i, ma vSak pravo na zachovani soukromi, zejména pfi vyuziti
kontaktu prostfednictvim mobilniho telefonu. Ma také prdvo po skonceni pracovni doby opustit
pracovisté a predtim mit dostatek ¢asu na zkontrolovdni stavu celého objektu.

Pokud je ,privodce” pfitomen v prostorach LMS a vénuje se jiz praci s détmi, ma pravo nebyt rugen,
zejména pokud dité prichazi do tfidy v jinou dobu nez je obvyklé. Ohled rodicu k situaci a prostredi,
ve kterych se vychovna Cinnost nachazi, pomaha predevsim détem.

Platby

Platba Skolkovného za pftijaté dité do Lesni materské Skoly Kozicinsky Klabanek je platba, ktera je pro
zakonné zastupce povinna a je nedilnou soucdsti rozpoctu lesni materské Skoly.

Opakované neuhrazeni téchto plateb v LMS je povaZovéano za zavainé poruseni provozu LMS a v
konecném disledku mizZe byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do Lesni materské skoly
Kozicinsky Klabanek.

Zptisob platby
Platba probiha vkladem pfislu$né ¢astky na Gcet LMS.

Skolkovné je splatné vidy k 15. dni v mésici na mésic nasledujici (platba za Fijen je uskute¢néna
v mésici zafi).

v

Varianty plateb mési¢nich prispévka na provoz LMS Kozi¢insky klabanek

e Celotydenni dochazka (po- pa) 4500,- K&/ mésic
* Tridenni dochéazka (po- st) 3000,- K&/ mésic
e Dvoudenni dochazka (¢t- pd) 2000,- K&/ mésic

Cena zahrnuje vekeré poplatky spojené s dochazkou do LMS Koziginsky Klabanek. Jednd se o
naklady na provoz LMS, naklady na dovoz obé&dd, didaktické pomticky, pomUcky pro tvofivé &innosti,
realizace akci pofddanych pro rodice, déti a jiné.

Cena nezahrnuje platbu za stravovani, Uhrady za vstupné, jizdné na vylety, exkurze a kulturni akce
organizované v pribéhu skolniho roku. Tyto vydaje hradi rodi¢e déti uc¢astnych na akcich.

Cena téchto akci je vidy sdélena rodicim s dostate¢nym predstihem. Platba je pfedana v hotovosti
,privodci” osobné v LMS.

Pti prijeti ditéte k dochazce s vice jak mésic¢nim predstihem ¢i v dobé oficialnich zapist je rodic
povinen uhradit jedno mésic¢ni Skolkovné, nejpozdéji 14 dni po radném prijeti, z divodu potvrzeni
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rezervované kapacity. (Platba bude poufZita jako skolkovné na mésic zafi nebo na mésic ve kterém
dité nastoupi k predskolnimu vzdélavani)

Uplata za stravovani v LMS

Platba za pFfesnidavky bude probihat na Géet LMS Kozi¢insky Klabanek. Ctvrtletné (v prosinci, bfeznu,
cervnu, zari) vidy probéhne redlné vyuctovani, dle doloZzené dochazky ditéte a preplatek odeslan
zakonnym zastupclm zpét na ucet, ze kterého je placeno skolkovné.

Platba za ob&d a odpoledni svacinu je uskuteéiovana po domluvé s MS Podlesi na tG&et, formou
inkasa.

Jiné

Zfizovatel je opravnén jednostranné stanovit novou vysi mési¢niho prispévku, dle modelu dochazky,
na provoz LMS Kozi¢insky Klabanek. Zménu je provozovatel povinen ozndmit pisemné&, minimalné 3
kalendaini mésice pred nabyti Gc¢innosti e-mailem a na webovych strankach LMS.

Naklady na skolkovné v Lesni matefské skole Kozi¢insky Klabanek jsou od $kolniho roku 2017/2018
uznatelnym dafiovym nakladem za umisténi ditéte do predskolniho zafizeni.

Cenik je platny od 1. 4. 2017
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Pravidla vzajemnych vztaht

Tridni schizky, konzultace s rodici

Na t¥idnich schlzkach, informuji “pravodci zdkonné zastupce o déni v LMS, o €innostech déti a
seznamuji je se zplsobem prace s détmi. Tato setkani jsou hlavnim prostfedkem pro predavani
potfebnych informaci zakonnym zastupcim a jsou poradany obvykle ctyrikrat ve Skolnim roce.
Poskytovany jsou obecné informace zejména provozniho charakteru a zakladni informace o
vychovnych pristupech nasi matefské skoly. O pribéhu jsou vedeny pisemné zaznamy.

Kazdému zakonnému zastupci je nabidnuta moZnost individudlnich konzultaci o détech v
odpolednich hodinach. V ramci feseni zavainych témat je ,prlvodce” opravnén prizvat si k jednani
kolegu nebo vedeni LMS. O jednani je vyhotoven zapis.

Veskeré stiznosti zakonnych zastupct musi byt zaevidovany v Knize stiznosti (umisténa je u vedeni
LMS) a projednany s vedenim $koly.

Obecné operativni informace jsou sdélovany rodicim prostfednictvim nastének. Operativni
individualIni informace jsou sdélovany rodi¢lim pf¥i pfedavani déti ,privodcem*.

Dalsi mozné zplsoby jsou po dohodé se zdkonnym zastupcem a ,prlvodcem” tzv. ,Navstévy
v rodinach”. Planovani a organizace téchto setkani je plné v kompetenci ,privodci”.

Nedilnou sou¢asti Zivota LMS je mnohostranna spoluprace rodi¢t a uéitel( ,pravodct®.

PFitomnost rodi¢ v LMS je povaZovand za samoziejmou a jejich podil napf. na pfipravé a prabéhu
slavnosti je vitana a ocekavana.

Zakonni zastupci mohou své déti navstivit nebo s nimi stravit ¢ast dne, pokud to zadsadné nenarusuje
program dne a situaci ve tridé. Navstéva je mozna po domluvé s ,privodcem®.

Rizeni a metodicka podpora pracovniki LMS

Skolka se snaZi uplatfiovat kolegidlni neformalni systém fizeni, vnéjsi odpovédnost za kvalitu provozu
Skolky nese rteditelka, odpovédnost za péci o kvalitu vychovné vzdélavacich procest reditelka a
pedagogové ,prlvodci“. Kompetence jednotlivych pracovnikl jsou definovany v pfislusnych
dokumentech. Proces rozhodovani v pedagogickych a organizacnich otazkach probihd na zakladé
spole¢ného konsensu.

LMS podporuje vzdélavani pracovnikil. Zaéinajicim pedagogiim ,privodcim“ je vidy poskytnuta, jako
podpora, literatura tykajici se prace s malymi détmi z hlediska environmentalni pedagogiky,
waldorfské pedagogiky a dalSich moZnych pedagogickych pristupl. Nabidnuta a doporucena je
moznost konzultaci a zdlraznéna potrebnost hospitaci u zkusenéjSich kolegl, po kterych vidy
nasleduje diskuze. Pracovni porady tzv. ,Pedagogicka kolegia“ se konaji pravidelné jednou tydné.
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eers

Prijimaci fizeni

Dité do LMS pfijima na zakladé zadosti zakonnych zastupcl feditelka LMS. Piihlaska ditéte do LMS je
k vyzvednuti v LMS nebo ke staZeni na webu LMS. Zapis probiha v pfedem uréenych dnech v jarnich
mésicich. Terminy zapisu jsou s dostate¢nym predstihem zvefejnény na webovych strankach LMS.

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let.

Na zdkladé novely zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) se od $kolniho roku 2017/2018 nové zavadi
povinné predskolni vzdélavani. Podle ustanoveni § 34 odst. 1 je predskolni vzdélavani povinné

od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné skolni dochazky ditéte.

Kritéria, podle kterych je postupovano pfi rozhodovani o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
v LMS v piipadé, kdy pocet 7adosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani v daném roce piekroéi
stanovenou kapacitu maximalniho poctu déti pro materskou Skolu, coz je 15 déti.

»  Pro prijeti do LMS Kozi¢insky Klabdnek je nutné, aby rodi¢e souznéli s filozofii Lesni mateiské
Skoly, aby vychova ditéte v rodiné probihala v souladu s vychovnymi cili této Skolky a aby byli
rodice s pedagogickymi zaméry dobfe obeznameni.

e Vsouladu s ustanovenim § 34 odst. 4 skolského zadkona je prednostné pfijato dité rok pred
nastupem povinné skolni dochazky, nebo dité s odlozenou povinnou skolni dochazkou, na
zakladé doporuceni pedagogicko- psychologického poradenského zafizeni.

e Dité je pripraveno pro dochazku po psychické i fyzické strance a zvlada imérné svému véku
sebeobsluhu.

* Sourozenec pfijimaného ditéte navstévoval/navstévuje Lesni matefskou skolu Kozi¢insky
Klabanek.

e Zaslani online ptihlasky.

K zapisu se dostavi zakonny zastupce ditéte spolu s pfijimanym ditétem. S sebou je nutno pfinést
vypInénou Zadost o pfijeti k pfed$kolnimu vzdélavani, Evidenéni list ditéte, potvrzeny lékafem, rodny
list ditéte a obcansky prikaz zakonného zastupce.

Pro zapis je vy€lenén volny prostor, aby mohli zdkonni zastupci vést klidny rozhovor s pfitomnymi
pedagogy a doplnit si potfebné informace tykajici se fungovani a zplsobu prace s détmi v Lesni
matefrské skole Kozi¢insky Klabanek. Pfi zapisu je pfitomna vidy reditelka a nejméné jeden

z pedagogt “prlivodcl”.

Dité mGzZe byt pfijato k predskolnimu vzdélavani i v priibéhu $kolniho roku, pokud to kapacita LMS
umoznuje.
Pfijeti ditéte do LMS Kozi¢insky Klabanek neni mozno narokovat. Na pfijeti ditéte se podileji viichni

¢lenové kolegia pedagogl Lesni materské skoly, rozhodnuti je u¢inéno shodou vsech zucastnénych.

LhGita pro rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti ditéte do LMS Kozi¢insky Klabanek je 1 mésic od zapisu.
Po uplynuti této Ihlty jsou rodice s vysledkem seznameni. Zdkonnym zastupclim nepfijatého ditéte
bude vyrozuméni zaslano postou , do vlastnich rukou”. Seznam pfijatych déti k pfedskolnimu
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vzdélavani v Lesni matefské gkole Kozi¢insky Klabanek bude zvefejnén na webovych strankach LMS
po dobu 15 dni, pod registracnim cislem, které bylo ditéti pfi zapisu pridéleno.

Evidence ditéte

Radné vyplnény Evidenéni list ditéte je odevzdavan pfi zapisu vedeni LMS. Soudasti, ve kterém bude
vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu, dale jméno
a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti a
telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte doplni do Evidencniho listu détsky Iékat.

Zakonny zéstupce nahlasi v LMS kazdou zménu ve vy$e uvedenych tdajich (zejména misto trvalého
pobytu a telefon).

Informace o détech jsou disledné vyuZivany pouze pro vnitfni potiebu skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k

informacim.
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Pravidla zachazeni s majetkem LMS

Veskeré technické vybaveni je ,pridvodci” a ostatnimi zaméstnanci vyuzivano pouze ur¢enym
zplisobem. Vybaveni zazemi a venkovnich prostor spravuji ,pravodci“. Kazdy zaméstnanec LMS je
seznamen s pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci vidy na zacatku skolniho roku. Déti jsou
upozornovany pribézné zplsobem primérenym jejich véku.

Pfedméty zapdjéené z LMS musi byt predem zapsany do pfislu$né knihy vypdjéek. P¥i vraceni
predvede zapujcovatel zodpovédnému sprdvci stav predmétl a spravce zaznamena vraceni (popf.
stav predmétu) do knihy vypuajcek.

Veskeré zjisténé poruchy nebo nedostatky Skolnich zatizeni podle vlastniho posouzeni je tfeba
neprodlené nahlasit vedeni Skoly.

Kazdy, kdo zapne elektricky spotrebi¢ do zasuvky, je zodpovédny za to, Ze jej také vypne nejpozdéji
pfed odchodem z LMS. Jde zejména o vafice, elektricka topidla, ruéni a stolni elektrické nafadi a
pfistroje. VytaZzeni ze zasuvky se netyka vypocetni techniky a kopirek.

Topeni na tuhd paliva je obstaravano pouze ,privodcem” nebo provoznim pracovnikem LMS. Pied
odchodem domd, je topeni vyhaslé, vycisténé a pfipravené na zatop.

Pravidla pro hodnoceni vysledkt vychovné vzdélavaciho procesu

1. Hodnoceni individudlniho pokroku ditéte — pomoci pozorovani, pedagogického rozhovoru,
konzultaci s rodici a vytvoreni ,,Osobniho listu ditéte”.

2. Hodnoceni dne, obdobi — pomoci Pedagogického deniku a v pedagogické ¢asti konference.

Rodice mohou vyuzit individualnich konzultaci k ziskani potrebnych informaci o pribéhu a vysledcich
vychovného procesu, vSsechny informace o détech jsou neverejné, pfistup k veSkeré dokumentaci
$koly a osobnim tdajdim déti ma pouze vedeni a ,,priivodci“ LMS
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Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a ochrany pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pfedchazeni draziim

Véechny déti v LMS jsou pojistény proti Uraziim a nehoddm v dobé pobytu ditéte v LMS a pFi akcich
LMS organizovanych.

KaZdy tcastnik provozu v LMS Kozi¢insky Klabanek ¢ini za kazdych okolnosti naprosté maximum pro
to, aby zajistil bezpe&nost svéienych déti (taktéz i dospélych) pti vzdélavani a akcich v LMS.

Materidly a u¢ebni pomucky pouZivané ve skolce jsou z pfirodnich materiall a odpovidaji potfebnym
hygienickym a bezpecnostnim poZzadavk(m, jsou pravidelné kontrolovany. Déti jsou priubéiné a
pfimérené informovany o mozném nebezpedi.

Kazdy uraz ditéte nebo zaméstnance vyZadujici jakékoli oSetfeni, zapiSe pfitomna ucitelka nebo
pfislusny zaméstnanec do Knihy uraz(i (v kancelari Skoly). Kazdy uraz vyZadujici Iékarské oSetreni
nebo naslednou nepfitomnost v materské skole musi do 48 hodin byt zdokumentovan v prislusSném
formulafi , Zdznam o Urazu”.

Podrobnéji je téma ,Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti“ zpracovano
v dokumentu ,, Mimorddné situace v LMS a jejich Feseni” (pfiloha ¢. 1 Provozniho Fadu) a v dokumentu
,, Zdkladni doporuceni pro vybavu ditéte do LMS“ (pfiloha ¢. 2 Provozniho Fadu)

Prevence socialné patologickych jevu a Sikany

VSechny vztahy ve Skolce jsou zaloZzeny na dlvére a partnerstvi. Upfednostfiovana je rodinna
atmosféra.

Zakladnim principem vychovy vLMS Kozi¢insky Klabanek je uceni ndpodobou — uplatfiujeme
napodobovani vhodnych vzor(l a prikladd etického jednani. To plati na vSech Urovnich vztah( i pfi
zachazeni s hmotnym majetkem a vybavenim LMS.

Cinnosti se opakuji cyklicky, co? umoziiuje détem snadnou orientaci. Kazdodenni Zivot, zaloZeny na
opakovanych cinnostech, zpfehlednuje situaci a umoziuje vnimat neobvyklé jevy vyplyvajici z

patologickych forem jednani.

Heterogenni détska skupina ptirozené vede k atmosfére vzajemné pomoci.
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Pouceni o povinnosti dodrzovat ,,Provozni a skolni rad Lesni materské Skoly
Kozi¢insky Klabanek”

Provozni a $kolni fad LMS je zvefejnén na webovych strankach LMS, jeho tiskopis k dispozici u vedeni
LMS.

Zaméstnanci LMS a zakonni zastupci pfijatych déti k predskolnimu vzdélavani svym podpisem
dokladaji, Zze byli vedenim LMS s textem provozniho a $kolniho fadu sezndmeni.

Zaznamovy arch je uloZen u vedeni LMS.

V&ichni G&astnici provozu LMS jsou povinni dodrZovat provozni a $kolni fad, predpisy a pokyny LMS
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

Dalsi ustanoveni

Sou¢asti provozniho a $kolniho Fadu jsou pfilohy: ,MimoFadné situace v LMS Kozi¢insky Klabanek®,
»Zakladni doporuéeni pro vybavu v LMS Kozi¢insky Klabanek”

Eva Osttizkova, koordinator LMS

V Kozi¢iné dne 4. 4. 2017
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